
Para ingresar al sector restringido para 
ingresar los métodos debe ingresar con su 
usuario y contraseña.

Arriba a la derecha puede encontrar su usuario, 
presionandolo puede cambiar la contraseña o 
cerrar la sesión.

Para entrar al sistema debe ingresar arriba a la derecha al sector de Login.

En el sector de cambio de contraseña deberá ingresar su contraseña actual y la nueva 
2 veces para conrmar que se haya ingresado correctamente.  Para completar la 
gestión presionar el botón que dice: “Cambiar Contraseña”



Para cargar los métodos ingresar a dicha sección que se encuentra en el menu superior:

Tildando los checkbox usted puede seleccionar los métodos que se van a cargar:

Para cada método aparecerá un formulario de carga a completar. 

Cuando se haya cargado el último formulario aparecerá el mensaje del n de la carga.

Tanto como para continuar al sector de carga como para 
pasar de formulario a formulario se encuentra en el sector 
inferior a la izquierda el botón de “Continuar Carga”.



Para cargar o ver las noticias ingresar a dicha sección que se encuentra en el menu:

Abajo a la izquierda se encuentra el botón para agregar una nueva noticia:

Deberá rellenar todos los campos de la noticia y luego subir su respectiva foto.
Para modicar o cargar una nueva foto debajo del formulario se encuentra el botón de 
“Cargar Fotos”.
Una vez completadas las acciones presionar el botón “Guardar”:

En esta sección podrá encontrar listadas las noticias, ver su vista previa, editarlas o 
eliminarlas.



Para subir una foto que se encuentra en su computadora, presione “Seleccionar 
archivo”. Puede seleccionar mas de una foto a la vez, o también subir una sola y 
después presionar el botón de “Subir más fotos” para el resto.

Para elegir una foto como Principal debe estar seleccionada dicha opción, esa es la foto 
que aparecerá en el sector de noticias. Para eliminar una foto presionar el botón 
“Eliminar”:

La foto debe tener las siguientes características:
Ÿ Idealmente tener una relación de 16/9
Ÿ Ancho mínimo de 600 pixels.
Ÿ Alto máximo de 720 píxels.
Ÿ Peso máximo de 5 mb.



Presionando el botón editar en cada usuario aparecerán los campos para modicarlos, 
en este sector también se pueden modicar los perles y los estados. Una vez realizados 
los cambios se guardan con el botón “Guardar” que se encuentra abajo a la izquierdo:

Para ver, editar o agregar los usuarios del sistema entrar al sector de usuarios, este sector 
es solo accesible si el usuario es administrador y solo puede agregar y acceder a usuarios 
de su país:
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